
汇款信息填报重要提示 

 

为保障汇款顺利到账，避免频繁退汇，请各位老师在

填报收款信息时务必注意以下关键点： 

1.收款人姓名（开户名）务必准确无误 

银行开户名填写：银行开户名为持卡人真实姓名，绝

非银行名称（如“农业银行”、“信用社”等）。 

开户名（收款人）：收款人必须填写持卡人的姓名。 

2.银行账号填写规范 

信息核对：仔细核对卡号，确保数字完全正确，无遗

漏、无错位。 

单元格格式填写：务必设置为文本格式，避免卡号后

四位因格式问题自动变为“0000”。 

    3.开户银行与联行号—请严格使用系统匹配 

首选自动匹配：在填报模板中，只需输入银行关键字

（如“工商”、“建设”、“农商”），系统将自动带出总行级别

的标准开户银行名称及联行号。请直接选用，切勿手动修

改。 

避免错误选择：开户银行类别必须与银行卡所属银行

一致（如建行卡对应建设银行）。 

严禁选择“中国农业发展银行”，此为政策性银行，不办理个



人业务。 

特殊情况查询： 若系统未自动带出，请查阅附件二模

板查找对应开户银行及联行号，并务必确保选择正确。 

无需支行信息：上报时只需明确银行总行类别（如中

国银行、建设银行、农商银行等），无需提供具体支行名

称。 

4.确保账户状态正常可用 

及时更新身份证信息：提醒收款人（尤其是学生）在

身份证到期前及时换领新证，并到银行更新预留信息。首

次申领的五年期身份证到期问题高发。 

使用常用有效账户：确保提供的银行卡是状态正常、

未被冻结或销户的常用账户。长期不用的卡可能被银行系

统静默处理导致汇款失败。 

必须使用一类卡：资助金额通常超过 1 万元，收款银行

卡必须是一类卡，避免因二类卡额度限制导致汇款失败。 

5.特别提醒 

收款人自查：建议提醒收款人提前确认银行卡状态

（是否有效、是否一类卡、身份证信息是否过期）。填报

老师需对最终填报信息的准确性负责，特别是收款人姓名

与账号的匹配性。 

关注汇款结果： 集中汇款期间，请及时关注系统反馈

的汇款状态。若显示“失败”，切勿原封不动再次上报。务必



核查并更新错误信息后，由财务部安排重汇。 

请各位老师务必高度重视，严格按上述要点填报收款

信息，共同提高汇款效率，减少退汇！感谢您的支持与配

合！ 


