附件6

增设电梯费用分担及使用管理协议（样本）

经                        单元（楼栋）     户业主协商同意增设电梯，就增设电梯工程费用达成如下协议，费用含电梯的建设、运行、保养维修等费用（自愿出资、按楼层按户分摊、从低层往高层逐层递增）。申请加装电梯住户按本协议书约定事项执行。
一、电梯加装改造
加装电梯费用由    楼及以上用户按以下比例分摊。    楼以上住户共     户。
加装电梯费用包括：电梯设备费用             元，结构基建实施费用           元 ，迁移水、气、电          元，合计总费用            元。
业主承担的工程费用和电梯运行维护管理费用按下列办法分摊：
1．增设电梯工程费用筹集方案（含勘察设计、土建、电梯和安装等费用）
增设电梯工程费用暂以    万元估算，各住户的分摊比例按以下办法执行，在完成项目结算后按比例多退少补： 
具体每户应承担费用：
	楼 层
	户  数
	每户分摊费用（元）
	合  计（元）

	
	
	
	

	
	
	
	

	总 计
	
	
	


电梯改造专项管理小组成员：
任务：收集住户意见，登记签名；办理前期申报；物色合适的电梯改造承建单位；收集管理建设资金和电梯维修资金；推荐代表人与承建单位签订合同；协助承建单位办理相关手续；监督合同执行、验收；了解和办理电梯广告许可。
余款移交给电梯运行管理小组，并由出纳存入专项的电梯维修基金存折。
二、电梯使用管理及维护
电梯运行管理小组成员：                            
出纳（        ）：保管存折，支付额外维修、检验费用；收缴每户每季度电梯支出费用（以季度缴费，减少工作量）；入账电梯广告收益；管理记录每户名下资金；提供每月资金报表、用户资金状况报表。
会计（        ）：审核每月资金使用情况，出报表公布。
组长（        ）：协调与电梯使用相关事项；公关广告事务；监管资金安全。
会计和组长可以一人兼任。
由电梯运行管理小组委托电梯使用单位对电梯进行使用管理，相关费用由项目资金支出。
电梯须强调安全使用，营造卫生整洁环境，爱护电梯设备。
电梯运行维护费用分担方案（电费、电梯保养、修理和日常保洁管理费用等）
费用是由增设电梯业主自行收取支付。按照每月产生的运行维护费用，每户平均分摊。
电梯卫生维护可以让现有清洁工有偿增加工作范围（费用计入电梯运行维护费），也可以每户轮流清洁维护。
电梯出现故障时由电梯运行管理小组督促电梯使用单位通知电梯维修保养单位维护和修理。在保修期外的情况下，比较市场行情价格，商谈和确定最少维修价格，并公示本单元电梯用户（公示期1天），无异议时安排维修。
电梯运行管理小组须督促电梯使用单位每年跟进电梯年审相关事宜。
电梯运行管理小组成员为义务工作，但出行发生的合理交通相关费用（打车费、停车费、加油费等）可以计入电梯运行维护费。
                              电梯加装业主签字按印：
	序号
	姓 名
	身份证号
	房号
	联系电话
	签名（加盖手印）
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