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附件2
制度牌

（一）村社区“法律之家”成员
法治带头人：           综治专干：         
驻村民警：             人民调解员：          
法律顾问：             法律明白人：         
公证员：               宣传员：
普法志愿服务队： 
学法用法示范户：
（二）村社区“法律之家”服务内容
1. 全面梳理法律服务项目，纳入村（社区）公共服务目录清单。
2. 面向群众开展法治宣传、解答法律政策咨询。
3. 每季度组织法律援助、公证、司法鉴定等法律服务机构人员开展“社区（乡村）法律之家主题日”活动，开展普法宣传和提供法律服务。
4. 每月开展“村居法律顾问日”活动。
5. 收集社情民意，化解矛盾纠纷。
6. 推广运用重庆12348热线和“村居法律顾问服务平台”等职能法律服务平台。
7. 建立“社区（乡村）法律之家”微信工作群。
8. 协调相关部门，依托法律之家开展各类主题服务日活动。
9．完成其他公共法律服务相关工作。
（三）村（社区）法律顾问工作职责
1. 协助做好村（社区）“两委”班子换届选举工作。
2. 协助、参与村（社区）制定、修改、审核和完善村（居）民自治章程或村规民约、居民公约。
3. 帮助审查村（社区）各类合同，列席涉法事务相关会议，提供法律意见，参与研究和处理相关涉法事务。
4. 参与村（社区）完善基层调解组织建设及人民调解工作的开展，依法调处各类矛盾纠纷。
5. 解答群众法律咨询，引导群众依法理性表达合理诉求，帮助困难群众申请法律援助。
6. 开展法治宣传教育工作，积极参与群众性文化活动，强化法治实践教育，增强群众法治观念。
7. 完成村（社区）需要“法律顾问”提供法律服务的其他事项。
（四）“法律明白人”主要职责
1. 当好法律法规的“宣传员”。充分利用“12·4”国家宪法日、宪法宣传周、民法典宣传月、中国农民丰收节、每个月的法治宣传主题等重要时间节点，依托农贸会、各类集市、赶场、村居公共法律服务站、“乡里茶谈”、家庭聚会等场合，也可以通过走村串户等方式，积极宣传习近平法治思想、宪法法律知识和党的政策，讲述身边法治故事，组织群众性法治文化活动。其中参加集中学习、自主学习、入户走访宣传以及开展集中宣传每月至少分别开展1次。
2.当好矛盾纠纷“调解员”。积极参与村（社区）的矛盾纠纷预防、排查、化解工作，引导群众理性表达利益诉求，依法维护合法权益，防治矛盾激化升级，并做好相关工作记录。每月至少参加2次。
3. 当好社情民意的“信息员”。及时收集村（居）民的法律需求，做好法律服务信息记录，每季度向村（局）维护和街镇司法所提交1次书面信息汇报。
4. 当好法治阵地的“管理员”。做名有心人，随时关注村（居）的法治宣传展板、法治长廊、法治标语等法治文化设施和法治阵地是否有损毁、破坏或者缺失，发现问题要及时向村（居）委或司法所报告。
5. 当好法治创建的“监督员”。要自觉遵守自治章程和村规民约，积极参与“民主法治示范村（社区）”和“农村学法用法示范户”的创建。要善于发现、敢于揭发违法犯罪行为以及黑恶势力。
6. 做好法律援助的“引导员”。如果本村出现了一些法律问题，或者群众有法律需求，虽然我们不能准确地界定可否申请法律援助，也不知道该提供哪些资料，但是我们可以引导群众到镇上的司法所求助，也可以引导群众到区里的市民服务中心2楼，找法律援助窗口，还可以让他们直接拨打电话12348咨询法律问题并获得法律服务。

附件3

第一批建设试点村居名单

（1）重庆市綦江区永城镇中华村
（2）重庆市綦江区古南街道南山村
（3）重庆市綦江区古南街道两路社区村
（4）重庆市綦江区永新镇石坪村
（5）重庆市綦江区永新镇双凤村
（6）重庆市綦江区打通镇打通村
（7）重庆市綦江区文龙街道白庙村
（8）重庆市綦江区文龙街道东五村
（9）重庆市綦江区通惠街道柏林村
（10）重庆市綦江区篆塘镇珠滩村
（11）重庆市綦江区中峰镇新场社区
（12）重庆市綦江区丁山镇石佛村
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